CECCAR
Nr. 240/11.05.2023

Norme
privind evidenta si gestionarea membrilor!

Avand 1n vedere contextul actual determinat de inlocuirea carnetelor de membru
cu legitimatiile de membru precum si de faptul ca acordarea vizei anuale pentru
exercitarea profesiei se va face exclusiv in format electronic, s-a impus elaborarea
unor norme care sa asigure coerenta reglementarilor pentru desfasurarea in conditii
optime a acestei activitati.

in considerarea faptului ca este necesar a standardiza si uniformiza procedura de
acordare a vizei de exercitare a profesiei in noile conditii, in temeiul prevederilor
art.20 lit.b) si lit.c) din Ordonanta Guvernului nr.65/1994, privind organizarea
activitatii de expertiza contabila si a contabililor autorizati republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare, CECCAR emite urmatoarele norme:

Capitolul I
Dispozitii generale

Art. 1 - Prezentele norme detaliaza procedura inscrierii ca membru CECCAR in
Tabloul Corpului, precum si cerintele exercitarii legale a profesiei de expert contabil
sau contabil autorizat.

Art. 2 - Scopul prezentelor norme il constituie asigurarea cadrului organizatoric si un
mod unitar de lucru la nivelul filialelor in ceea ce priveste evidenta si gestionarea
membrilor.
Capitolul 11
Evidenta membrilor

Art. 3 - Pe baza cataloagelor privind rezultatele la examenul de aptitudini si a altor
documente de intrare-iesire, compartimentele de evidenta ale filialelor completeaza
,»Registrul privind evidenta membrilor”, separat pentru expertii contabili, contabilii
autorizati si pentru societatile de expertizd contabila si de contabilitate. Registrul

! Aprobate prin Hotirarea Consiliului Superior al CECCAR nr.23/738/11.05.2023



trebuie sa contind cel putin informatiile din modelele prevazute in Anexele nr. 1-3.

Art. 4 - Anual, pana la 25 ianuarie a anului viitor, filialele, sub semnatura
presedintelui si directorului executiv, transmit ,,Situatia miscarii membrilor” conform
modelului din Anexa nr.4, intocmita separat pentru expertii contabili si contabilii
autorizati.

Art. 5 - Evidenta stagiarilor se tine potrivit prevederilor Regulamentului privind
efectuarea stagiului si examenul de aptitudini in vederea accesului la calitatea de
expert contabil si de contabil autorizat.

Capitolul I11
Inscrierea in Tabloul Corpului

Art. 6 -Inscrierea in Tabloul Corpului Expertilor Contabili si Contabililor
Autorizati din Romania se realizeaza de catre filialele judetene si municipiul
Bucuresti, la cererea expertilor contabili si contabililor autorizati cu domiciliul sau
sediul social 1n raza teritoriala a filialei respective.

Art. 7 - (1) Procedura inscrierii in Tabloul Corpului consta in depunerea de catre
candidat, la secretariatul filialei de care apartine, a unui dosar cuprinzand cererea sa
st documentele justificative din care sa rezulte indeplinirea conditiilor cerute de lege
pentru exercitarea profesiei si pentru inscrierea in Tabloul Corpului.
(2) Dosarul de inscriere trebuie sa contind urméatoarele documente:
a) Cerere de inscriere in Tabloul CECCAR (Anexa nr.5);
b) Cazier judiciar;
c) Adeverintd medicald din care sa rezulte ca este apt pentru exercitarea profesiei
de expert contabil/contabil autorizat;
d) Adeverinta din care sa reiasa locul de munca si functia sau declaratie pe propria
raspundere in cazul persoanelor care nu sunt angajate;
e) Copie C.1.;
f) Certificat casatorie (dupa caz);
g) Dovada achitarii taxei de inscriere in Tabloul Corpului;
h) O fotografie tip portret, format .jpg sau .png, dimensiune maxim 5MB,
rezolutie minim 300 px. / 400 px.
(3) Dosarul este verificat de compartimentul de specialitate in ceea ce priveste
indeplinirea conditiilor cerute de lege pentru exercitarea profesiei, precum si in
ceea ce priveste indeplinirea conditiilor prevazute de Codul etic national al
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profesionistilor contabili; Acesta Intocmeste un raport cu constatarile sale care
este supus directorului executiv pentru aprobarea sau respingerea cererii de
inscriere in Tabloul Corpului;

(4) Pentru expertii contabili si contabilii autorizati care au dobandit calitatea in baza
Ordonantei Guvernului nr. 65/1994 se va preciza data si locul cand au sustinut
examenul si au fost admisi.

(5) Pentru doctorii in economie, Raportul intocmit de compartimentul de specialitate
trebuie sa fie nsotit de copia deciziei Biroului Permanent al Consiliului Superior
al Corpului privind atribuirea calitatii de expert contabil.

(6) Hotararea de inscriere/neinscriere in Tablou se ia de catre Consiliul filialei, in
termen de 30 zile de la inregistrarea cererii, in forma scrisd. Hotédrarea privind
refuzul de inscriere in Tabloul Corpului trebuie sa fie temeinic motivata.

(7) Listele cuprinzand persoanele aprobate sa fie inscrise in Tablou se inainteaza la
Secretariatul general al Corpului, care prin directiile de specialitate verifica

indeplinirea conditiilor de inscriere in Tablou, prevazute de Ordonanta
Guvernului nr. 65/1994, republicata, si de Codul etic national al profesionistilor
contabili. De asemenea, confrunta listele cu procesele-verbale ale comisiilor de
examinare, la examenul de aptitudini.

(8) Directia Informatica si Evidenta Tablou va proceda la inregistrarea membrilor in
Tabloul Corpului, atribuind fiecarei persoane un cod de identificare profesionala
(CIP).

(9) Dupa inregistrarea in Tabloul Corpului, expertii contabili si contabilii autorizati
depun, in forma scrisd, juramantul prevazut de art. 22 alin (4) din Ordonanta
Guvernului nr. 65/1994, republicata.

Capitolul IV
Eliberarea legitimatiilor de expert contabil si de contabil autorizat

Art. 8 - Legitimatiile de expert contabil si de contabil autorizat se elibereaza numai
de catre Corpul Expertilor Contabili si Contabililor Autorizati din Romania — prin
grija Directiei Informatica si Evidenta Tablou, care tine evidenta acestora.

Art. 9 - Legitimatia de membru, realizatd cu ajutorul tehnicii de calcul, este
confectionatd in sistem duplex, avers si revers prin tiparire pe card PVC, conform
modelului prevazut in Anexa nr.6.

Art. 10 - Legitimatia de membru va cuprinde, in mod obligatoriu, potrivit formatului
corespunzator, urmatoarele mentiuni:



— Corpul Expertilor Contabili si Contabililor Autorizati din Romania

— Sigla CECCAR

— Numele si prenumele, fotografia si Codul de identificare profesionala
— Categoria profesionala

— Filiala

— Seria

Valabilitatea legitimatiei este conditionata de detinerea la zi a vizei acordate de
CECCAR.

Art. 11 - Legitimatia de membru se elibereaza, la cerere, in urmatoarele situatii:

a) La inscrierea in Tabloul Corpului;

b) Preschimbare ca urmare a modificarilor intervenite (transfer de la o filiala
la alta, modificare nume, modificare categorie profesionald) sau in cazul
deteriorarii;

¢) In caz de pierdere/furt.

Art. 12 — In vederea emiterii unei legitimatii, membrii CECCAR, vor depune la
filiala de care apartin, personal sau cu imputernicire, o cerere, conform model Anexa
nr.7.

Art. 13 - (1) Cererea trebuie completatd corect si fara omisiuni, la care se anexeaza
documentele justificative, in functie de situatia pentru care se solicita eliberarea unei
legitimatii.

(2) In situatia prevazuti la art.11 lit. a), daci au fost depuse toate documentele pentru
inscrierea Tn Tabloul Corpului, nu mai este necesar a se anexa aceste documente.

Art. 14 - Ulterior, membrii vor transmite filialei, o fotografie tip portret format % .jpg
sau .png, dimensiune maxim SMB, rezolutie minim 300 px. / 400 px.

Art. 15 — Filialele vor analiza cererile depuse, sub aspectul corectitudinii si
completitudinii acestora, si vor transmite la Aparatul central, respectiv Directiei
Informatica si Evidenta Tablou:
a) Pentru membrii nou inscrisi:

- Cererea membrului pentru eliberarea unei legitimatii;

- Hotararea Consiliului filialei pentru aprobarea inscrierii in Tabloul Corpului a

noilor membri;
- pentru doctorii in economie, decizia Biroului Permanent al Consiliului
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b)

d)

Superior al Corpului privind atribuirea calitatii de expert contabil;
copie Cl;

cererea membrului pentru inscriere in Tabloul Corpului;
cazierul/declaratia aferenta;

adeverinta medicald/declaratia aferenta;

o fotografie in format electronic cu specificatiile mentionate la art.14.

Pentru preschimbarea legitimatiilor in cazul modificarii numelui:

Cererea membrului pentru eliberarea unei noi legitimatii;

copie CI;

documente justificative care sa ateste modificarea numelui (certificat casatorie,
Sentinta civild divort);

fisa DIET (Model Anexa nr.8);

copia legitimatiei vechi;

o fotografie in format electronic cu specificatiile mentionate la art.14.

Pentru membrii transferati de la alte filiale:

Cererea membrului pentru eliberarea unei noi legitimatii;

Hotararea Consiliului filialei prin care a fost aprobata inscrierea la filiala
respectiva,

copie Cl;

Hotararea Consiliului filialei de unde a plecat membrul, privind aprobarea
transferului 1n alta filiala;

fisa DIET a membrului din filiala de unde a plecat;

copia legitimatiei vechi;

o fotografie in format electronic cu specificatiile mentionate la art.14.

Pentru preschimbarea legitimatiilor in cazul modificarii categoriei profesionale:

Cererea membrului pentru eliberarea unei noi legitimatii;

Hotararea Consiliului filialei pentru aprobarea inscrierii in Tabloul Corpului;
copie Cl ;

cererea membrului pentru inscriere in Tabloul Corpului;

cazierul/declaratia aferenta;

adeverinta medicala/declaratia aferenta;

copia legitimatiei vechi;

o fotografie in format electronic cu specificatiile mentionate la art.14.

In cazul deteriorarii legitimatiei sau in caz de pierdere/furt:

cererea membrului pentru eliberarea unei noi legitimatii;



- copie CI;

- Hotararea Consiliului fllialei pentru aprobarea obtinerii unei alte legitimatii;

- dovada publicarii anuntului de pierdere a legitimatiei, in unul din ziarele
locale;

- fisa DIET;

- copia legitimatiei deteriorate;

- o fotografie in format electronic cu specificatiile mentionate la art.14.

Art. 16 - Titularul legitimatiei este inscris in Registrul de evidentd a membrilor.
Registrul se completeaza de Directia Informatica si Evidenta Tablou si are structura
prevazuta in Anexa nr.9. Informatiile care apar pe legitimatie trebuie sa fie identice
cu cele inscrise in Registrul de evidentd a membrilor si in Tabloul Corpului.

Art. 17 - Dupd emiterea legitimatiilor, acestea vor fi trimise in filiale prin grija
Directiei Administrative, insotite de un proces verbal care, dupa semnare, va fi scanat
si trimis Directiel Informatica si Evidenta Tablou.

Procesul-verbal va avea urmatorul continut:

Am primit-predat ............. legitimatii de membru din care; expert contabil, .............. legitimatii,

contabil autorizat .......... legitimatii,, Tn vederea inmanarii acestora fiecarui titular.

Filiala...............

Semnatura primitorului, Semnatura predatorului, Data

Aceeasi mentiune se va inscrie si in Registrul de evidentd a membrilor.

Art.18 - Filialele se vor ingriji de predarea legitimatiilor fiecarui titular, pe baza de
proces verbal de predare — primire cu semndtura personala a primitorului (nu se
admite loctiitor). Legitimatiile care nu se vor elibera datorita absentei sau
neprezentarii titularilor se vor pastra la filiald, sub directa responsabilitate a
directorului executiv.

Art. 19 - Predarea unei legitimatii noi de membru, emisa de CECCAR, care se
preschimba pentru motivele mentionate la art.11 lit. b), se va face numai in schimbul
legitimatiei detinute anterior.

Art. 20 - Documentele referitoare la evidenta membrilor si a legitimatiilor de
membru, inclusiv Registrele de evidenta, au caracter de documente cu regim special
si se vor pastra pe duratd nedeterminatd (permanent) la Directia Informaticd si
Evidenta Tablou.




Art. 21 — (1) Expertii contabili si contabilii autorizati, cu ocazia nscrierii in Tabloul
Corpului, vor primi autorizatia de exercitare a profesiei de expert contabil/ contabil
autorizat (conform modelului prezentat in Anexa nr.10), valabild numai in original

insotitd de viza anuala.

(2) Autorizatia de exercitare a profesiei de expert contabil/ contabil autorizat este
proprietatea CECCAR, fiind interzisd reproducerea, alterarea, distrugerea,
modificarea sau orice altd interventie asupra acesteia. CECCAR 1isi rezerva dreptul
de a solicita returnarea autorizatiei.

Art. 22 — (1) Filialele vor transmite, Aparatului central, ori de cate ori e necesar,
modificarile pe care le propun a fi inscrise in Tabloul Corpului: transfer la o alta
filiala, Inscrieri de noi membri, schimbari de nume, etc.

(2) In cazul in care un contabil autorizat a dobandit ulterior calitatea de expert
contabil, filiala are obligatia inscrierii in Tablou la sectiunea corespunzatoare si sa
anunte Aparatul central, Directia Informatica si Evidenta Tablou, pentru efectuarea
modificarii respective, inregistrarea persoanei 1n cauzd, in partea din Tablou
corespunzatoare calitatii obtinute.

(3) In cazul modificarii numelui, filiala va transmite Aparatului central, respectiv

Directiei Informatica si Evidentd Tablou, un dosar cuprinzdnd documentele
prevazute la art.15 lit b). Directia Informaticd si Evidenta Tablou, va elibera, in

temeiul actelor depuse, o noud legitimatie avand acelasi cod de identificare
profesionala, si o serie diferitd de cea a legitimatiei anterioare.

(4) In cazul deteriorarii legitimatiei de membru, din diverse cauze, persoana

respectiva va depune la filiala Corpului unde este inscrisa, o cerere prin care solicita

eliberarea unei noi legitimatii. Filiala va Tntocmi un raport si va propune eliberarea
sau nu a unei noi legitimatii. Cererea, Insotitd de documentele prevazute la art.15
lit.e) impreuna cu raportul intocmit de filiald, vor fi transmise Aparatului central -

Directia Informatica si EvidentdTablou care va elibera o noua legitimatie avand

acelasi cod de identificare profesionala, si o serie diferita de cea a legitimatiel

anterioare.

(5) In situatia pierderii legitimatiei, persoana in cauza trebuie sd anunte pierderea

sau disparitia acesteia in presa locala. Ulterior, va depune o cerere pentru eliberarea

unei noi legitimatii la filiala Corpului, insotita de documentele prevazute la art. 15

lit.e). Filiala va intocmi un raport pe care il va prezenta Consiliului filialei pentru

aprobarea eliberarii unei noi legitimatii.
Dupa aprobare, dosarul se transmite la Directia Informatica si Evidentd Tablou

care va elibera o nouad legitimatie cu acelasi cod de identificare profesionald, dar o

alta serie.
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(6) Legitimatiile de membru care urmeaza a se schimba din urmatoarele motive:
a) un contabil autorizat a obtinut calitatea de expert contabil;
b) titularul legitimatiei si-a schimbat numele;
c) deteriorarea legitimatiei;
d) transfer de la o filiala la alta.
Vor fi distruse prin tocare de catre o comisie numitd prin Decizia directorului
executiv al filialei, care va fi compusa din:
-un presedinte;
- un secretar;
-un membru numit din randul salariatilor. Aceasta comisie se intruneste, daca este
necesar, cel putin o data pe an.
Scoaterea din evidenta se va face pe baza unui proces-verbal (Anexa nr.11)
semnat de membrii comisiei care va cuprinde obligatoriu:
-numele si prenumele membrului;
- codul de identificare profesionala;
- calitatea;
- filiala de unde provine;

- motivul distrugerii.

(7) Procesul-verbal va fi pastrat cu termen permanent avand rolul de a oferi
informatii despre activitatea CECCAR si a membrilor acestuia. Procesele-verbale
vor primi numere consecutive incepand cu numarul 1.

Capitolul V
Executarea si gestionarea parafei (stampilei) de membru

Art. 23 — (1) Membrilor CECCAR, persoane fizice, care au obtinut viza de exercitare
a profesieli, li se elibereaza parafa (stampila) individuala cu valabilitate anuald, model
unic pentru toate filialele.

(2) Societdtile de expertizd contabild si de contabilitate care obtin avizul de
functionare, eliberat de CECCAR, vor primi un mecanism de stampild, impreuna cu
amprenta, pentru parafarea documentelor profesionale emise de societate, dovedind
astfel apartenenta la organismul profesional.

(3) Parafa este exclusiv proprietatea Corpului.

Art. 24 — (1) Evidenta parafelor (stampilelor) se va face pe baza de tabel (Anexele
nr.12 -13 ), intocmit pe baza datelor din Tabloul Corpului.



(2) Comanda, insotita de tabele in doud exemplare, separat pentru membrii persoane
fizice si persoane juridice, va fi trimisa de filiale la Aparatul Central — Directia
Informatica si Evidenta Tablou — pentru verificare, comandare si confectionare, pana
la data de 30 septembrie a fiecarui an, pentru anul urmator.

Art. 25 - Numarul inscris pe parafa (stampila) individuald cu valabilitate anuala,
eliberatda pentru membrii persoane fizice, trebuie sa fie identic cu cel din Registrul de
evidenta a legitimatiilor de membru si cu codul de identificare profesionald inscris pe
legitimatie, iar modelul parafei trebuie sa corespunda cu modelul dat.

Art. 26 — (1) Dupa verificare, un exemplar din tabel, cu viza Directiei Informatica si
Evidenta Tablou, va fi trimis filialei, care va preda parafa pe baza de semnatura
fiecarui membru expert contabil si contabil autorizat care indeplineste conditiile de
exercitare a profesiei in anul respectiv, conform reglementarilor Corpului. Parafele se
predau directorilor executivi ai filialelor pe baza de proces-verbal de predare-primire,
intrand in gestiunea filialei.

(2) Predarea parafei cu valabilitate anuala se va face numai in schimbul parafei

detinute anterior.

Art. 27 — (1) In cazul radierii unor membri experti contabili sau contabili autorizati
din Tabloul Corpului sau in cazul aplicarii sanctiunii de suspendare a dreptului de
exercitare a profesiei printr-o hotarare definitiva, filiala va solicita acestora, sub luare
de semnaturd, predarea parafelor, pentru a nu mai putea fi utilizate in continuare de
catre titulari.

(2) Aceeasi obligatie exista si in cazul aplicarii masurii de interzicere a dreptului de
exercitare a profesiei.

(3) Nepredarea stampilei (parafei) de catre titular conduce la declararea acesteia ca
nuld, printr-un anunt publicat de filiala intr-un ziar local.

Art. 28 — Parafa pierduta va fi declaratd nula de catre titular, printr-un anunt publicat
intr-un ziar local. La cerere, filiala va solicita CECCAR confectionarea unei noi
parafe, duplicat, dupa aceeasi metodologie.

Art. 29 - Parafa individuald cu valabilitate anuala, pentru persoane fizice, va avea
urmatoarele forma si dimensiuni:

-ovala;

-4,5cm/ 3 cm;

- filiala;



- calitatea membrului (expert contabil sau contabil autorizat);

- numele si prenumele membrului;

- codul de identificare profesionald;

- anul pentru care se acorda viza de exercitare a profesiei (Viza an ......);

- in partea stanga va fi imprimata (dupa caz) litera ,,D” de la ,, DUPLICAT”.

Art. 30 - Parafele care se preschimba, vor fi distruse prin tocare de catre o comisie
numita prin Decizia directorului executiv al filialei, care va fi compusa din:

-un presedinte;

- un secretar;

-un membru numit din randul salariatilor.

Aceastd comisie se intruneste cel putin o datd pe an.

Scoaterea din evidenta se va face pe baza unui proces-verbal (Anexa nr.14)
semnat de membrii comisiei care va cuprinde obligatoriu:

-numele si prenumele membrului;

- codul de identificare profesionala;

- calitatea;

- filiala de unde provine;

- motivul distrugerii.

Procesul-verbal va fi pastrat cu termen permanent avand rolul de a oferi informatii
despre activitatea CECCAR si a membrilor acestuia. Procesele-verbale vor primi
numere consecutive Incepand cu numarul 1.

Capitolul VI
Acordarea vizei anuale pentru exercitarea profesiei

Art. 31- (1) Viza anuala obtinuta in anul anterior este valabila pana la 31 martie a
anului urmator, cu exceptia perioadei in care membrul a fost inactiv.

(2) Persoanele fizice care exercita profesia independent, obtin viza anuala si primesc
parafa anuala (ovald) emisa de CECCAR. Persoanele fizice care desfasoara activitatea
exclusiv prin intermediul unei societati de expertiza contabild/contabilitate, primesc
viza de exercitare a profesiei, Tnsa nu primesc parafa anuald ci utilizeaza parafa anuala
(ovald) emisda de CECCAR societdtii membre CECCAR prin care isi desfasoara
activitatea.

(3) Prin parafa anuala (ovald) se intelege parafa fizica care se aplica pe documentele
originale in format fizic, sau parafa electronica care se aplicd impreuna cu semnatura
digitala calificata, pe documentele originale in format electronic.
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(4) Membrii GEJ trebuie sa obtind viza anuala de exercitare a profesiei pentru
persoana fizica pana pe data de 31 martie anul curent si vor utiliza in activitatea de
expertiza contabild doar parafa anuala ovala.

(5) Viza anuald asigurd mentinerea autorizarii de exercitare a profesiei, autorizare
eliberata cu ocazia inscrierii initiale in Tabloul membrilor. Este interzisd exercitarea
profesiei de expert contabil/contabil autorizat fara viza anuala.

Art. 32 - Pentru acordarea vizei anuale, expertilor contabili si contabililor autorizati,

directorii executivi ai filialelor au obligatia si sarcina sa:

a) informeze membrii cu privire la obligativitatea depunerii raportului anual de
activitate, exclusiv online in platforma raport.ceccar.ro, utilizand datele de
conectare (user-ul si parold) primite;

b)intocmeasca si sd prezinte in Consiliul filialei un raport privind indeplinirea

obligatiilor de formare profesionala ale fiecarui membru aflat in evidenta, pana pe
30 ianuarie a anului curent.

c) programeze 1n luna ianuarie si februarie cursuri la care se pot inscrie si membrii

care nu au finalizat programul de formare profesionald pentru anii anteriori.

Art. 33 - Viza anuald pentru exercitarea profesiei de catre expertii contabili si

contabilii autorizati se acordd dacd au fost indeplinite cumulativ urmatoarele conditii:

a) depunerea raportului anual de activitate completat la toate rubricile;

b) achitarea in intregime a obligatiilor fatd de CECCAR;

c) dovada asigurarii pentru riscul profesional, doar pentru cei care desfasoara
activitatea in mod independent si primesc parafa anuala;

d) dovada ca nu au suferit nicio condamnare care, potrivit legislatiei in vigoare,
interzice dreptul de gestiune si de administrare a societdtilor comerciale
(prezentarea certificatului de cazier judiciar sau a declaratiei pe proprie
raspundere);

e) nu au savarsit fapte care sa incalce obligatiile prevazute de lege, precum si
regulile privind conduita etica si profesionala, potrivit pct. 121 si 122 din
Regulamentul de organizare si functionare a CECCAR, republicat, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, pentru care sa fi fost sanctionati
disciplinar, cu suspendarea dreptului de exercitare a profesiei, pe toata durata
suspendarii, precum si cu interzicerea dreptului de exercitare a profesiei;

f) depunerea declaratiei pe proprie raspundere din care sa rezulte ca indeplineste
conditia prevazuta de art. 4, alin. (1), lit. a) si art. 5, lit. a) din Ordonanta
Guvernului nr. 65/1994, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
pentru exercitarea profesiei de expert contabil si, respectiv, de contabil autorizat.

O datd la 4 ani se prezintd o adeverintd medicald, eliberatd de un medic
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specialist, din care sa rezulte ca indeplineste conditia prevazuta de art. 4, alin.
(1), lit. a) st art. 5, lit. a) din Ordonanta Guvernului nr. 65/1994, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, si este apt din punct de vedere medical
pentru exercitarea profesiei de expert contabil si, respectiv, de contabil autorizat.

g) parcurgerea programului de formare profesionala continud organizat de

CECCAR, conform PNDPC.

Art. 34 — (1) Filialele verifica documentatia depusad pe platforma online de cétre
membrii CECCAR, experti contabili, contabili autorizati, in vederea justificarii
indeplinirii conditiilor prevazute la art.34.

Verificarea vizeaza completitudinea si conformitatea documentelor, a datelor

si informatiilor furnizate, in raport cu cerintele privind obligatiile de raportare si
incadrarea in termenele prevazute de norme, precum si verificarea informatiilor
existente la filiald cu privire la activitatea de formare profesionald a fiecdrui membru.
(2) In urma verificarii efectuate, filiala procedeaza la acordarea vizei anuale.Viza
anuald pentru exercitarea profesiei va fi acordata exclusiv in format electronic.

Art. 35 - Viza anuala pentru exercitarea profesiei prin intermediul societdtilor de

expertizd contabild/contabilitate se acordd dacda au fost indeplinite cumulativ
urmatoarele conditii:

a)
b)
©)
d)

depunerea raportului anual de activitate completat la toate rubricile;

achitarea 1n intregime a obligatiilor fata de CECCAR;

dovada asigurarii pentru riscul profesional pentru societate;

dovada ca asociatii/actionarii si administratorii experti contabili sau contabili
autorizati, in numele carora s-a obtinut autorizarea societatii, sa nu fi suferit nicio
condamnare care, potrivit legislatiei in vigoare, interzice dreptul de gestiune si de
administrare a societdtilor comerciale (prezentarea certificatului de cazier judiciar
sau a declaratiei pe proprie raspundere);

asociatii/actionarii si administratorii experti contabili sau contabili autorizati, in
numele carora s-a obtinut autorizarea societatii sa nu fi savarsit fapte care sa incalce
obligatiile prevazute de lege, precum si de regulile privind conduita eticd si
profesionald, potrivit pct. 121 s1 122 din Regulamentul de organizare si functionare
a CECCAR, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru care sa fi

fost sanctionati disciplinar, cu suspendarea dreptului de exercitare a profesiei,
precum si cu interzicerea dreptului de exercitare a profesiei;

asociatii/actionarii si administratorii experti contabili sau contabili autorizati, in
numele cdrora s-a obtinut autorizarea societatii sau avizul de exercitare a profesiei
pentru societate, depun declaratie pe proprie raspundere, din care sa rezulte ca

indeplinesc conditia prevazuta de art. 4, alin. (1), lit. a) si art. 5, lit. a) din Ordonanta
12



Guvernului nr. 65/1994, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, are
capacitate de exercitiu deplind pentru exercitarea profesiei de expert contabil si,
respectiv, de contabil autorizat. O data la 4 ani se prezinta o adeverintd medicala,
de un medic specialist din care sa rezulte ca indeplinesc conditia prevazuta de art.
4, alin. (1), lit. a) si art. 5 lit. a) din Ordonanta Guvernului nr. 65/1994, republicata,
si are capacitate de exercitiu deplina pentru exercitarea profesiei de expert contabil
si, respectiv, de contabil autorizat.

g) asociatii/actionarii $i administratorii experti contabili sau contabili autorizati, in
numele carora s-a obtinut autorizarea societatii au parcurs programul de formare
profesionald organizat de CECCAR, conform PNDPC si au achitat cotizatiile
stabilite pentru aceasta categorie de membri.

Art. 36 — (1) In baza datelor declarate pe propria rispundere, de reprezentantul
societatii comerciale, precum si in raportul, privind activitatea de formare profesionala
pentru asociatii/actionarii si administratorii experti contabili sau contabili autorizati, in
numele cdrora s-a obtinut autorizarea societatii sau avizul de exercitare a profesiei
pentru societate, directorul executiv al filialel, sau altd persoana imputernicitd prin
hotararea Consiliului filialei, verifica in termen de 30 de zile exactitatea datelor si a
informatiilor prezentate si procedeaza la acordarea vizei anuale.

(2) Acordarea vizei anuale se concretizeaza prin eliberarea avizului de exercitare a
profesiei pentru anul in curs (Anexa nr.15), care se inseriaza si centralizeaza intr-un
registru special tinut in cadrul filialei, indicand data acordarii.

Art. 37 - Pentru vizele de exercitare a profesiei acordate pana la data de 31 martie,
directorii executivi ai filialelor au obligatia:

a) sd inainteze, pana la data de 5 aprilie la CECCAR - Aparatul Central, documentatia
pentru membrii GEJ, care au obtinut viza anuald si au depus, pana la data de 15
februarie, optiunile pentru domeniile de expertiza contabila judiciara.

b) sd inainteze, pana la data de 15 aprilie, cdtre Consiliul filialei, un raport cuprinzand
principalele aspecte, greutati si propuneri, in legatura cu activitatea de eliberare a
vizei/avizului de exercitare a profesiei, la care anexeaza urmatoarele documente:

« lista expertilor contabili aflati in evidenta CECCAR, pentru membrii carora li
s-a acordat viza anuala;

« lista contabililor autorizati, aflati in evidenta CECCAR, pentru membrii carora
li s-a acordat viza anuala;

« lista societatilor aflate in evidenta CECCAR, pentru membrii carora li s-a
acordat avizul anual de exercitare a profesiei;

c) pana la data de 30 aprilie, directorul executiv al filialei va transmite centralizatorul
activitatilor desfasurate de membrii CECCAR conform_Anexei nr.16.
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Art. 38 - Pentru perioada in care nu s-a acordat viza anuald, ca urmare a nesolicitarii
sau neindeplinirii conditiilor, membrii CECCAR nu sunt exonerati de plata obligatiilor
fata de acesta.

Capitolul VII
Dispozitii tranzitorii si finale

Art. 39 - In anul 2023, predarea legitimatiei de membru se va face numai in schimbul
carnetului de membru, care se va pastra la dosarul membrului respectiv.

Art. 40 ~ Exclusiv pentru anul 2023, in cazul in care membrul nu intrd in posesia
legitimatieil pana la data acordarii vizei anuale, acordarea vizei anuale de exercitare
a profesiei se concretizeazd prin semndtura si prin stampila filialei pusd in cdsuta
special rezervata, in carnetul de membru al CECCAR, completandu-se data acordarii
vizei.

Art. 41 — Pe parcursul anului 2023, carnetele de membru aflate in circulatie si care
sunt in vigoare potrivit vizelor de exercitare a profesiei aplicate, sunt valabile pana
la data inlocuirii lor cu legitimatia de membru.

Art. 42 - Nerespectarea prevederilor prezentelor norme constituie abatere
disciplinard si se sanctioneaza, dupa caz, potrivit prevederilor Regulamentului intern
si ale Regulamentului de organizare si functionare al Corpului, republicat, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art. 43 — Prezentele norme intra in vigoare la data aprobarii de catre Consiliul
Superior al CECCAR.

Art. 44 - La data aprobarii prezentelor norme, se abroga Normele nr.1500/2009
privind evidenta si gestionarea membrilor, aprobate prin Hotdrarea nr.09/145 din 13
martie 2009 a Consiliului Superior al Corpului Expertilor Contabili si Contabililor

Autorizati din Romania, precum si orice dispozitie internd contrara.

Art. 45 — Anexele nr.1-16 fac parte integrantd din prezentele Norme.
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Filiala ............

Registrul

privind evidenta expertilor contabili

Anexa nr. 1

crt.

Nume si prenume

Data
sustinerii ex.
de aptitudini

Data primirii
legitimatiei
de membru

Cod
identificare
profesionala

Statut

A

Mentiuni Speciale
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Filiala ...ccoivviniiiniinninnniennnns Anexa nr. 2
Registrul
privind evidenta contabililor autorizati
e Data sustinerii Data Cod Statut
crt. Nume si prenume ex. de primirii identificare Mentiuni Speciale
' aptitudini legitimatiei | profesionald Al
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Filiala ................

............

Registrul

Anexa nr. 3

privind evidenta societatilor membre ale Corpului

Nr.
crt.

Societatea comerciala

Data luarii
in evidenta

Numar si data
autorizatie

Mentiuni speciale
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Anexa nr. 4.

Filiala ..........................
Situatia
miscarii membrilor
Nr. Lib .. .. Fara
f et Angajati Inactivi .tara . Total
crt. prof. legitimatie
1 Numar membirii la 1 ian.- total

- experti contabili

- contabili autorizati

2 Intrari in cursul anului — total
- absolventi ex. aptitudini
- alte intrari (transferuri)
3 Iesiri in cursul anului — total
(transferuri etc.)
4 Numar membrii la 31 dec.

- experti contabili

- contabili autorizati
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Anexa nr.5

CERERE DE INSCRIERE
Subsemnatul(@).........ccceevieieriiiniiieiee , CNP..iiiee, domiciliat(d) in
................................... Streveeiiieiiiieeeeeeeeeceiieeeeeeeeeee. N, DLOCii, SC,
Cluuennnns , AP , judet/sector .......ccceveiiiiiiieiniienne 1457 (3 20 4 TR , e-
mail.......ccoevvnnnnnnne, , nascut(d) in anul................ , luna........... , ZIUA........cc...... , In
localitatea.........cccceeevveeeeneeeennnen. ,judetul..................... expert contabil/contabil autorizat,

solicit inscrierea ca membru al Corpului Expertilor Contabili si Contabililor Autorizati
din Romania.
DATE SUPLIMENTARE:
a) Sunt absolvent(d) al(a) ........cccceervveennnen. Facultatea/Liceul .........cccceevieeviiiiniieeieeen,
inanul ..............
b) Am absolvit urmatoarele forme de invatamant postuniversitar:
c) Am absolvit cursuri de specializare In ...........ccceeeeevveeeennnnnnns organizate de...................
d) Am promovat examenul de aptitudini in anul ................... categoria profesionala
expert contabil/contabil autorizat
e) Locul de munca: .............c..c......... functia........cccecuee..
f) Sunt membru al altor Asociatii profesionale:

Data Semnatura
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Sigla  CORPUL EXPERTILOR CONTABILI
CECCAR S| CONTABILILOR AUTORIZATI
DIN ROMANIA

FOTO

Numele si prenumele
CIP:

Categoria profesionala
CECCAR Filiala........

Verifica pe verso valabilitatea
legitimatiei

Sigla  CORPUL EXPERTILOR CONTABILI S
CECCAR CONTABILILOR AUTORIZATI
DIN ROMANIA

Scaneaza codul QR pentru
a verifica viza CECCAR

Valabilitatea legitimatiei este
conditionata de detinerea la zi a
vizei acordate de CECCAR

Serie:

Anexa nr.6
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CORPUL EXPERTILOR CONTABILI Anexa nr.7
SI CONTABILILOR AUTORIZATI DIN ROMANIA
FILTALA: e

CERERE PENTRU ELIBERAREA UNEI LEGITIMATII DE MEMBRU

Subsemnatul(a) ......cccceeeeeiiiieee e, , membru CECCAR, CNP
.................... , domiciliat TN ...oeeeeiiieeeeeeeee e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenns, StTAda
............................................................. , NI ceeeeeeee, DL, SCL s, @D
............ ,telefon ....coooviveviiiiiieeiieeieeeee, SOl prin prezenta:

) Eliberarea primei legitimatii de membru CECCAR

1 Preschimbarea legitimatiet ca urmare a transferului de la filiala
CECCAR............... la filiala CECCAR ............

[ Preschimbarea legitimatiei ca urmare a modificarii numelui

[} Preschimbarea legitimatiei ca urmare a modificarii categoriei profesionale

) Eliberarea unei noi legitimatii ca urmare a pierderii/furtului (se anexeaza dovada
anuntului dat in presa cu privire la pierderea sau disparitia legitimatiei)

[ Eliberarea unei noi legitimatii ca urmare a deteriorarii legitimatiei

Data Semnatura
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Anexa nr.8

FISA DIET
CECCAR -Filiala ...........ccovuinnene
Nume si prenume membru CECCAR: .....cccovvviiiiiiiiiiiniiiinnnnnn
Cod identificare profesionala (CIP): ............................
Data nasterii: ..........ccocceoeviiniiinnnenn
Adresa: .......oooceveiiiiiiiniiie
Telefon:.................. E-mail: ...,
Anul inscrierii in Tablou: ...................cccooooei,
Viza Anul.................
Anul...................

Anuli.................

Anul...................
Cotizatie datorata si achitata ca pers. fizica:

Anul: oo,

Anul: ..o,

Anul: ..o,

Anuli....oovenieien,

Anul: ..o,
Raport anual de activitate ca persoana fizicd pe anul .......... ccoeeveenneenee.
Cifra afaceri: - .......... lei / Nr. clienti: - ...........
Raport anual de activitate ca persoana fizica pe anul ..........0 ..cccovvveeneneen.
Cifra afaceri: - ........ lei / Nr. clienti: -...........
Raport anual de activitate ca persoana fizicd pe anul ........0 c.cceeereenneene.
Cifra afaceri: - .......... lei / Nr. clienti: -..................
Cursuri efectuate:
| Anul— ....... ore | Anul - ........ ore | Anul - ...... ore | Anul — ....... ore
Membru:

CAFR: 0 CCF: 0 UNPIR: 0 IANEVAR: 0
Sectiune monitor:
Data Intocmit,

......................... Numele, prenumele

si semndtura
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C.E.C.C.A.R.

Directia Informatica
si Evidenta Tablou

de evidenta a membrilor Corpului

Registrul

Anexa nr. 9

crt.

Cod
identificare
profesionala

Data
eliberarii

Nume §i prenume

Categoria
profesionala

Filiala

Mentiuni speciale
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Anexa nr. 10

Conta]i pe Noi. Conta]i, cu Noi.

MATCA AUTORIZATIEI
EXPERT CONTABIL

Tn baza Ordonantei Guvernului nr. 65/1994 privind organizarea activitatii de expertiza
contabild si a contabililor autorizati, republicatd, cu modificarile si completarile

ulterioare,

DI/ Dna

membru CECCAR, cod de identificare profesionala (CIP) ... "
este autorizat/a sa exercite activitati specifice calitatii de expert contabil.

Prezenta autorizatie este valabild numaiin original, Insotita de viza anuala.

Data autorizarii ...
Seria B nr. | a in data de

Am primit originalul
Director general executiv, Presedinte,

Semnatura titularului,

CORPUL EXPERTILOR CONTABILI $1 CONTABILILOR AUTORIZATI DIN ROMANIA

cECCap

Conta]i pe Noi. Contai, cu Noi.

AUTORIZATIE
EXPERT CONTABIL

Tn baza Ordonantei Guvernului nr. 85/1994 privind organizarea activitatii de expertiz3
contabild si a contabililor autorizati, republicats, cu medificarile si completarile

ultericare,

DI/ Dna

membru CECCAR, cod de identificare profesionald (CIP) .. -
este autorizat/a sa exercite activitati specifice calitatii de expert contabil

Prezenta autorizatie este valabild numai in original, insotitd de viza anuala.

Data autorizérii

SeriaBnr..

Director general executiv, Presedinte,

Aceasta autorizatie este proprietatea CECCAR, fiind interziss  alterares, X
sau orlce alta interventie asupra acestela CECCAR Il rezerva dreptul de a solicita returnarea acestel autorizatil

Loc pentru timbru se

Conta]i pe Noi. Contas, cu Noi.

MATCA AUTORIZATIEI
CONTABIL AUTORIZAT

in baza Ordonantei Guvernului nr. 65/1994 privind organizarea activitatii de expertiza
contabild si a contabililor autorizati, republicata, cu modificérile si completarile
ulterioare,

DI/ Dna

membru CECCAR, cod de identificare profesionald (CIP) ..
este autorizata s exercite activitati specifice calitatii de contabil autorizat.

Prezenta autorizatie este valabild numai in original, insotita de viza anuala.

Data autorizarii

SeriaBnr. ., . eliberata in data de ...

Am primit originalul
Director general executiv, Presedinte, "
Semndtura titularului,

CORPUL EXPERTILOR CONTABILI $I CONTABILILOR AUTORIZATI DIN ROMANIA

v

trus timbru sec

Contai pe Noi. Contai, cu Noi.

AUTORIZATIE
CONTABIL AUTORIZAT

in baza Ordonantei Guvernului nr. 65/1994 privind organizarea activititii de expertiza
contabild si a contabililor autorizati, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare,

DI/ Dna

membru CECCAR, cod de identificare profesionald (CIP} ..
este autorizata sa exercite activitati specifice calitatii de contabil autorizat.

Prezenta autorizatie este valabild numai in original, insotita de viza anuala.

Data autorizari

Seria B nr.

Director general executiv, Presedinte,

Aceastd autorizatie este proprietatea CECCAR, fiind interziss  alterarea, i
sau orice alta interventie asupra acesteia. CECCAR isi rezarva dreptul de a solicita returnarea acestel autorizatii,
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Anexa nr.11

PROCES VERBAL Nr. ..ccevvvveenenee..
Incheiat astazi ........oooveveenenenen...

Comisia numitd prin Decizia directorului executiv al filialei, nr. ....... a procedat la
scoaterea din evidentd aunuinumarde ......................... legitimatii descrise astfel:
: Cod Motivul distrugerii
Nr.| ... N : : :
™| Filiala e st Calitate | identificare
crt. prenume . -
profesionala
PRESEDINTE,
SECRETAR
MEMBRU
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Anexa nr. 12

CORPUL EXPERTILOR CONTABILI
SI CONTABILILOR AUTORIZATI
DIN ROMANIA
Filiala

TABEL
cuprinzind expertii contabili si contabilii autorizati care au solicitat parafe (stampile)
pentru identificarea documentelor

Numele si pre I Nr. de inscriere  Legitimatie de Nr. si dat i d
numele r. si data comenzii de
Nr. crt. e:s:ane' Adresa in Tabloul membru con fesct'onare a stampilei
i i ilei
P Corpului CIPY siamp

1. Experti contabili

D CIP-ul inscris pe legitimatia de membru va figura i pe parafa (stampild).
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CORPUL EXPERTILOR CONTABILI
SI CONTABILILOR AUTORIZATI

DIN ROMANIA

Filiala ..o,

Anexa nr. 13

TABEL

cuprinzind societatile care au solicitat stampila
pentru identificarea documentelor

Nr. Denumirea
crt. societatii

Nr. si data comenzii
Nr. autorizatiei de confectionare a
stampilei

I. Societati de expertiza
contabila
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Anexa nr.14

PROCES VERBAL Nr. ......ccccee...

Incheiat astazi

Comisia numitd prin Decizia directorului executiv al filialei, nr. ....... a procedat la

scoaterea din evidentd a unui numar de

parafe descrise astfel:

Nr. identi Motivul dist ii
" | Filiala |Nume si prenume| Calitate Cod ldel.ltlﬁce}re ohvil distrugettt
crt. profesionald
PRESEDINTE.: .............
SECRETAR.: .................
MEMBRU: ..........cc.oeel
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Anexa nr.15

Corpul Expertilor Contabili si Contabililor Autorizati din Romania
Filiala ............

AVIZ
Nr........ din.......
Se acordd viza de exercitare a profesiei pe anul ... Societatii
COmETCIale ..ot e , cu sediul in
cod de 1nreglstrare fiscala

v 1nreglstrata la Oficiul Registrului Comerfului sub nr.

Acordarea vizei anuale nu exonereazd de raspundere societatea

. pentru eventualele date nereale privitoare la raportarea
Vemturllor constatate ulterior acordarii vizei.

Director executiv, Sef Birou Evidenta Tablou,
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CORPUL EXPERTILOR CONTABILI

Anexa nr. 16

SI CONTABILILOR AUTORIZATI DIN ROMANIA

Filiala .......cccoeeneeneens
SITUATIA
activitatii desfisurate de membrii Corpului in anul ..................
- mii lei -
Cenzorn.sl Alte
Nr Servicii cenzort Consul- servicii
) Membrii . Expertize externi Audit < Evaludri
crt. contabile . tanta profe-
indepen- .
. sionale
denti
1. Experti contabili
2. Contabili autorizati
3. Societati

Director executiv,

Sef Birou Evidenta Tablou
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